
Załącznik nr 3 do Podmiotowego Systemu Finansowania w Województwie Zachodniopomorskim w 

ramach Programu Fundusze Europejskie dla Pomorza Zachodniego na lata 2021-2027 

MINIMALNY ZAKRES REGULAMINU REKRUTACJI I UDZIELANIA  

WSPARCIA W PROJEKCIE 

Priorytet 6 Fundusze Europejskie na rzecz aktywnego Pomorza Zachodniego 

Działanie 6.6 Rozwój pracowników, przedsiębiorstw i przedsiębiorców w regionie 

Program 

Fundusze Europejskie dla Pomorza Zachodniego na lata 2021-2027 

Regulamin rekrutacji i udzielenia wsparcia w projekcie, zwany dalej Regulaminem, powinien  określać 

podmiotowe kryteria dostępu, zasady przeprowadzania procesu rekrutacji Uczestników projektu oraz 

sposób postępowania przy udzielaniu i rozliczaniu wsparcia w ramach Projektu. Minimalny zakres 

regulaminu powinien zawierać: 

- definicje używanych zwrotów, nazw, pojęć w Regulaminie, 

- cel projektu, 

- uczestnicy projektu, 

- obowiązki i prawa Przedsiębiorcy, 

- wartość dofinansowania, 

- limity wydatkowania środków, 

- wyłączenia z dofinansowania, 

- pomoc de minimis / pomoc publiczna, 

- informacja o naborze, 

- etapy dofinansowania – wybór usług rozwojowych, 

- etapy dofinansowania – rekrutacja do projekty, 

- etapy dofinansowania – umowa wsparcia i jej zmiany, 

- etapy dofinansowania – realizacja usługi, 

- etapy dofinansowania – ocena usługi rozwojowej, 

- etapy dofinansowania – rozliczenie wsparcia, 

- warunki kontroli i prawo żądania zwrotu refundacji, 

- informacje końcowe, 

- okoliczności szczególne – np. pandemia koronawirusa. 

 

 



Załącznik nr 1 Dokumentacja rekrutacyjna -  Formularz zgłoszeniowy przedsiębiorcy 

wraz z załącznikami: 

− Załącznik nr 1 do Formularza zgłoszeniowego Przedsiębiorcy – Oświadczenie o otrzymanej 

pomocy de minimis, 

− Załącznik nr 2a do Formularza zgłoszeniowego Przedsiębiorcy – Formularz informacji 

przedstawianych przy ubieganiu się o pomoc de minimis, 

− Załącznik 2b do Formularza zgłoszeniowego Przedsiębiorcy – Formularz informacji 

przedstawianych przy ubieganiu się o pomoc inną niż pomoc w rolnictwie lub rybołówstwie, 

pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub rybołówstwie, 

− Załącznik nr 3 do Formularza zgłoszeniowego Przedsiębiorcy – Formularz zgłoszeniowy 

uczestnika, 

− Załącznik nr 4 do Formularza zgłoszeniowego Przedsiębiorcy – Karta usługi BUR, 

− Załącznik nr 5 do Formularza zgłoszeniowego Przedsiębiorcy – Kopia umowy spółki cywilnej 

(jeśli dotyczy), 

− Załącznik nr 6 do Formularza zgłoszeniowego Przedsiębiorcy – Pełnomocnictwo do 

reprezentowania przedsiębiorcy (jeśli dotyczy), 

− Załącznik nr 7 do Formularza zgłoszeniowego Przedsiębiorcy - Wykaz uczestników 

zgłoszonych na usługę rozwojową 

Załącznik nr 2 Umowa wsparcia wraz z załącznikami: 

− Załącznik nr 1 do Umowy wsparcia – Wypełniona i zatwierdzona dokumentacja rekrutacyjna  

(formularz zgłoszeniowy przedsiębiorcy wraz z załącznikami) 

− Załącznik nr 2 do Umowy wsparcia – Promesa 

− Załącznik nr 3 do Umowy wsparcia – Lista zatwierdzonych uczestników oraz usług 

rozwojowych przedsiębiorcy 

− Załącznik nr 4 do Umowy wsparcia – Zaświadczenie o pomocy de minimis 

− Załącznik nr 5 do Umowy wsparcia – Formularz zmian do projektu 

− Załącznik nr 6 do Umowy wsparcia – Formularz rozliczenia wsparcia 

Załącznik nr 3 Oświadczenie przedsiębiorcy 

Załącznik nr 4 Instrukcja pomagająca w określeniu statusu MŚP przedsiębiorcy                     

w formularzu zgłoszeniowym przedsiębiorcy. 
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